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1 Einleitung

In der Funktionalitat, den sicheren Dokumentenaustausch betreffend, sind sidoku® und sidoku® EX-
PRESS gleich. Der Unterschied liegt einzig darin, dass sidoku® EXPRESS lhnen die Moglichkeit bietet,
den Zugang fiir den Geschaftspartner in der Dauer zu limitieren. So passt sich sidoku® EXPRESS der
Geschaftsbeziehung an. Bei der Neuanlage von Geschéftspartnern sollten Sie im Vorfeld beachten,
welche Geschaftsbeziehung Sie verbindet. Handelt es sich um eine dauerhafte Beziehung, so ist es
sinnvoll dem Partner auch einen dauerhaften sidoku® Zugang einzurichten. Dann lesen Sie bitte im
sidoku® Portal Benutzerhandbuch weiter. Soll der Zugang nur fiir eine kurze Zeit (z.B. wenige Tage)
nutzbar sein und findet die Kommunikation ausschlielich mit lhnen (und nicht noch mit anderen
Kollegen/Mitarbeitern Ihres Unternehmens) statt, dann ist sidoku® EXPRESS die richtige Wahl.

2 Einladung eines Geschaftspartners zu sidoku® EXPRESS

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Nutzung von sidoku® EXPRESS eine Berechtigungsvergabe durch den Ad-
ministrator erfordert. Sollten Sie die Berechtigung nicht haben, wenden Sie sich bitte an lhren Admi-
nistrator.

Wenn Sie die Berechtigung zu sidoku® EXPRESS haben, dann sehen Sie im Vorgang ,, Adressbuch”,
dass lhr Adressbuch aus zwei Teilen besteht. Im Bereich ,,Empfanger” finden Sie die dauerhaften
sidoku® Geschaftspartnerkonten und im Bereich ,sidoku EXPRESS” werden lhnen die kurzfristigen
Zugangskonten angezeigt.

2.1 Einladung sidoku® EXPRESS

Zum Einladen eines neuen Geschaftspartners starten Sie von der Portalseite aus den Vorgang ,,Ad-
ressbuch”.

e I (5 keine neuen Nachrichten
| ~ VY sidoku - Secure GmbH
(¢ | Herr Fritz Freundlich (F.freundlich@secure.sidoku-demo.de

SECURE]

e F Abmelden und schiisben g5 Aktualisieren
1 Portal

Anwenderprofil / Visitenkarte i i Hilfe und Informationen
sidoku B Geschéftspartner anlegen/verwalten

e =

17l H= J
Dienstleistungsportal Adressbuch

m - Administration

Abbildung 1: Ansicht Portal

Das Adressbuch besteht aus drei Teilen:
1. Offentliche Adresse
2. Private Adressen

3. sidokuEXPRESS
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5 e Adressbuch
redlm)

Adressbuch @ Zuriick

Verfiigbare Kontakte und sidokuEXPRESS-Konten

©) Vor-, Nachname und die sideku-E-Mail-Adresse werden bei der Suche berlicksichtigt.

EE M . 1

& &ffentliche Adressen | 5 private adressen |~ sidokuEXPRESS

\

Gewdhlte Empfénger:

Abbildung 2: Adressbuch

Bitte wahlen Sie als erstes die Registerkarte sidokuEXPRESS aus und betatigen dann die Schaltflache

2O

, um einen neuen Kontakt anzulegen.

5 f‘—ﬂ) Adressbuch
red. i

Adressbuch Q) zuriick

@) sidokuEXPRESS-Zugange sind voribergehende Zugange fir den schnellen und sicheren Austausch van Nachrichten und Dokumenten zu einem bestimmten
Sachverhalt oder Geschaftsverfall.

Zur Anlage eines sidokuEXPRESS-Zugangs fullen Sie bitte die nachfolgenden Felder aus und kicken Sie zur Bestatigung auf Zugang erstellen’. Danach werden die
Zugangsdaten fiir den sidokuEXPRESS-Zugang angezeigt und der Zugang steht sofort zur Verfiigung.

- sidokuEXPRESS-Zugang erstellen

@) Der Name des Zugangs wird in Threm sidoku-Postfach als Kontaktname
Name des Zugangs: ] zur Nachricht angezeigt.

E-Mail-Adresse: [ | \enn Sie eine E-Mail-Adresse eingeben, erhalt der Empfanger eine
i f Eenachrichtigung an diese E-Mail-Adresse, wenn Sie ihm eine neue sidoku
zugang quitigbist [ || -Nachricht schicken.

Wenn Sie das Datum Zugang giiltig bis singeben, dann kann sich Ih-

Express-1D: upuroreso & el Geschaftspartner nach dissem Datum nicht mehr am sidokuEXPRESS-
p Zugang anmelden. Sie kénnen den Zugang bei Bedarf jederzeit lber Thr
Zugangscode: 3EDCA sidoku-Adressbuch verlangern.

& ] Die Express-10 stellt den Anmeldenamen Thres Geschaftepartners fur den
sidokuEXPRESS-Zugang dar. Falls die vorgeschlagene Express-ID Ihnen

[x] — nicht zusagt, kénnen Sie mit Neue ID einen neuen Vorschlag anfordern.

wWenn Sie alle benbtigten Informationen singegeben haben, klicken Si bitte auf ,Zugang erstellen’ und teilen Sie Ihrem Geschaftspartner die Express-ID und
Zugangsc t. Mit dizsen Daten kann sich Ihr Geschaftepartner am sidokuEXPRESS-Fortal unter der

Adresse https://www.exec-software.de/sidoku/sidckuEXPRESS anmelden

Falls Sie die Zugangsdaten Ihrem Geschaftspartner zurzett nicht persénlich mitteilen kénnen, kannen Sie dies spater nachhelen. Dis Zugangsdaten ksnnen Sie
Sederaeit in Threm sidoleu-Adressbueh einsehen. Augerdem worden Thnen die Datan nach inmal sis Nachrieht in Threm Sidoku-Postfach bereftgestell,

Abbildung 3: Neuen sidoku® EXPRESS Zugang einrichten

Um einen Geschéftspartner zu sidoku® EXPRESS einzuladen, tragen Sie bitte in das Feld ,,Name des
Zugangs” z.B. den Namen |lhres gewlinschten Geschaftspartners ein, der Eintrag an dieser Stelle dient
nur lhrer Anzeige in lhrem Adressbuch. Der Anmeldename fir den Geschéaftspartner wird vom Sys-
tem festgelegt und ist im Feld ,,Express-ID“ zu finden. Als nachstes fligen Sie bitte die E-Mail-Adresse
des Geschéftspartners ein (das Feld ist optional) und bestatigen diese Eingabe.

Mit der Schaltflache :Ihinter dem Feld ,Zugang giiltig bis:“ 6ffnet sich ein Kalender. Hier kénnen Sie
das Datum auswahlen, bis zu dem das Konto giiltig sein soll. Am gewahlten Datum 24:00 Uhr wird
das Konto automatisch geschlossen. Der Partner hat dann keinen Zugang mehr.
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Adressbuch

Dag

Adressbuch

0 Zuriick

@) sidokuEXPRESS-Zugange sind vorlibergehende Zugange fur den schnellen und sicheren Austausch von Machrichten und Dokumenten zu einem bestimmten

Sachverhalt ocder Geschaftsvorfall.

Zur Anlage eines sidokuEXPRESS-Zugangs filllen Sie bitte die nachfolgenden Felder aus und klicken Sie zur Bestatigung auf ,Zugang erstellen’. Danach werden die
Zugangsdaten fiir den sidokuEXPRESS-Zugang angezeigt und der Zugang steht sofart zur Verfigung.

~ sidokuEXPRESS-Zugang erstellen

Name des Zugangs: '|Rcsa Rot |

E-Mail-Adresse: ;l |

l23.06.2011 [=

< Juni 2011

Zugang giltig bis:

kg
Express-1D: M D M D F 5 §

eue ID

Zugangscode: FElloz o3 & 3
€ 7 B8 810 11 12

14 15 [1g 17 12 13
2021 2z 24 25 2%

27 22 3 30 1 2 3

heute keins

TG T OSSR
ww.exec-software.de/sidoku/sidockuEXPRESS anmelden.

I

@) wenn Sie alle ben
den Zugangscode
Adresse https:/,

©) Der Name des Zugangs wird in Threm sidoku-Fostfach als Kontaktname

eben haben, klicken Sie bitte auf ,Zugang erstellen’ und teilen Sie Ihrem Geschaftspartner die Express-1D und
ich Ihr Geschaftspartner am sidokuEXPRESS-Fortal unter der

Falls Sie die Zugangsdaten Ihrem Geschaftspartner zurzeit nicht persénlich mitteilen kénnen, kénnen Sie dies spater nachhelen. Die Zugangsdaten kénnen Sie
jederzeit in Ihrem sidoku-Adressbuch einsehen. AuBerdem werden [hnen die Daten noch einmal als Nachricht in Ihrem sidoku-Postfach bereitgestellt.

zur Nachricht angezeigt.

Wenn Sie eine E-Mail-Adresse eingeben, erhilt der Empfanger eine
Benachrichtigung an diese E-Mail-Adresse, wenn Sie ihm eine neue sidoku
-Machricht schicken.

Wenn Sie das Datum Zugang gliltig bis eingeben, dann kann sich Ihr

Geschaftepartner nach diesem Datum nicht mehr am sidokuEXPRESS-
Zugang anmelden. Sie kénnen den Zugang bei Bedarf jederzeit uber Ihr
sidoku- Adressbuch verlangern.

Die Express-ID stellt den Anmeldenamen Thres Geschéftspartners fiir den
sidokuEXPRESS-Zugang dar. Falls die vorgeschlagene Express-ID Ihnen
nicht zusagt, kannen Sie mit Neue ID sinen neuen Vorschlag anfordern.

Abbildung 4: Dauer des sidoku® EXPRESS Zugangs einrichten

Um den Zugang fiir den Geschéaftspartner zu aktivieren, betéatigen Sie bitte die Schaltflache ,Zugang

erstellen”.

Den neu angelegten Zugang finden Sie nun im Bereich ,sidoku® EXPRESS” unter dem gewahlten Kon-
tonamen. Zusatzlich zum von lhnen vergebenen Kontonamen wird der , Express-ID Name” des Part-
ners in Klammern angezeigt. Dies ist auch der Name, mit dem sich Ihr Geschaftspartner am sidoku®

Portal anmeldet.

Adressbuch

Dag

Adressbuch

Verfiighare Kontakte und sidokuEXPRESS-Konten

@) vor-, Nachname und die sidoku-E-Mail-Adresse werden bei der Suche berlicksichtigt.

£ jF;:' :l:lgm: % | 29 20

& Offentliche Adressen | < private Adressen | < sidokuEXPRESS

~4[] sidokuEXPRESS
@ Rosa Rot (upuroreso@express.sidoku.de)

a Zurick
Rosa Rot F‘\
Express-IC: upuroreso 4
Zugangscode: 3EDCA 6
j, E-Mail:
sidoku E-Mail: upuroreso@express.sidoku.de
Gultig bis: 23.06.2011 [23.06.2011 < | [ verlangern |

Gewihlte Empfanger:

Abbildung 5: Adressbuch sidoku® EXPRESS

Rechts neben dem Adressbuch wird Ihnen die Adressbuchkarte angezeigt, hier sehen Sie die E-Mail-
Adresse, an die der Partner eine Benachrichtigungsinformation bekommt, wenn in seinem sidoku®-
Konto eine Nachricht eingeht, sofern Sie dieses Feld bei der Anlage des sidokuEXPRESS Kontos ausge-
fillt haben. Desweiteren werden lhnen der Zugangscode sowie die sidoku®-E-Mail des Partners an-
gezeigt. In der Zeile ,,Giiltig bis:“ wird das von Ihnen gewahlte Datum eingeblendet. An dieser Stelle
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haben Sie die Moglichkeit, den Zugang zu verlangern. Auch wenn das Zugangsdatum in der Vergan-
genheit liegt, konnen Sie das Datum noch dndern.

Sie missen lhren Geschaftspartner personlich tGber seine Anmelde- und Zugangsdaten informieren.

2.2 Anmeldung sidoku® EXPRESS

Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie wahrend oder nach dem Einrichten lhres persdnlichen Zugangs Probleme mit der Darstel-
lung oder Schwierigkeiten beim Herunterladen von Dateien haben, lesen Sie bitte die Dokumentatio-
nen zu den Browsereinstellungen. Die Dokumentationen finden Sie im Bereich Produkte/sidoku/So-
einfach-geht’s auf www.exec.de.

Ihr Partner muss sich unter folgendem Link https://www.exec-services.de/sidoku/sidokuexpress

anmelden. Auf der Website muss die Schaltflache ,,sidoku® EXPRESS Login“ verwendet werden.

Oas sidoku

sidoku®EXPRESS - Anmeldung  &§

Bitte geben Sie hier die Daten ein, die Sie von
Ihrem Korrespondenzpartner erhalten haben.

Express-ID [upu'c:'esc |

Zugangscode [eovee ‘

Abbildung 6: sidoku® EXPRESS Anmeldung

Nach der Anmeldung erscheint fir lhren Partner sein sidoku® EXPRESS Konto. Mit diesem sidoku®
Konto kann lhr Geschéaftspartner ausschlieRlich mit lhnen den sicheren Dokumentenaustausch vor-
nehmen.

Uber die Schaltfliche ,Neue Nachricht” kénnen Nachrichten verfasst werden (Abbildung 8). Mit der
Schaltflache , Aktualisieren” werden neue Nachrichten abgerufen. Ein automatischer Abruf erfolgt
nicht. Die Schaltflache ,Abmelden” verwenden Sie bitte, um das Portal zu verlassen.


http://www.exec.de/
https://www.exec-services.de/sidoku/sidokuexpress

sidoku® EXPRESS Seite 5

. - ® © Express-ID: upuroreso
Willkommen bei sidoku®EXPRESS Letzte Anmeldung: 16.06.2011 09:40:17
Angemeldet unter: Rosa Rot Zugang galtig bis: 23.06.2011

@] Abmelden

Nachrichten

Thre Korrespondenz mit Fritz Freundlich [Z_awtualisieren | [ Weus Nachricht |

Abbildung 7: Ansicht Postfach sidoku® EXPRESS

. - . y Express-ID:
Willkommen bei sidoku®EXPRESS o ;L nmeldung: Ill::lor'g-"zeo?l 09:45:07
Angemeldst unter: Rosa Rot 23.06.2011

[CF Abmelden. 2

Nachrichten || Testmail =

= Senden | [[&_ Anhang hinzufugen...

An: Fritz Freundlich
Betreff: Testmail

Halle Herr Freundlich, J Keine Anhénge (Maximal 10 Anhénge)

nun testen wir das System doch mal aus

Gruli Rosa Rot

Abbildung 8: Neue Nachricht

3 Verwaltung des sidoku®EXPRESS Zuganges

3.1 Verlangerung der Zugangsberechtigung

In der Ansicht ,Adressbuch” betatigen Sie bitte die Schaltflache ,sidoku® EXPRESS". Es erscheint eine
Auflistung lhrer sidoku® EXPRESS Geschéftspartner. Bitte wahlen Sie den gewlinschten Partner aus,
auf der rechten Bildschirmseite werden Ihnen samtliche Daten zum Geschéaftspartner angezeigt. Ist
der Zugang fiir Ihren Partner abgelaufen, so wird das Datum in der Zeile ,,Gultig bis:“ rot dargestellt.

Fiir eine Verlangerung des Zugangs klicken Sie bitte auf die Schaltflache :I hinter dem Feld , Zugang
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glltig bis:“. Es 6ffnet sich ein Kalender mit dessen Hilfe Sie das Datum auswahlen kénnen, bis zu dem
das Konto giiltig sein soll. Nach dieser Eingabe wird die Schaltflache ,Verlangern” aktiv geschaltet.
Bitte klicken Sie auf diese Schaltfliche, um lhre Anderung zu bestitigen.

5?:7:9 Adressbuch
2ap5
O

Adressbuch Q zurick

Ver’fﬁgbar‘e Kontakte und sidokuEXPRESS-Konten
Rosa Rot

©) Vvor-, Nachname und die sidoku-E-Mail-2Adresse werden bei der Suche bericksichtigt.
Express-ID:  UpUroreso ) ¢

Suche: . . Zugangscode: 3EDCA 0
SE—— |92 1 e
- sidoku E-Mail: upuroreso@express.sidgkinde

» Offentliche Adressen | < Private Adressen | # sidokuexpress Gultig bie: 15.06.2011

~= (] sidokuEXPRESS
&) Rosa Rot (upuroreso@express.sidoku.de)

E T ) e

Gewihite Empfinger:

Abbildung 9: sidoku® EXPRESS Karteikarte

Rosa Rot L
Express-IC: upuroreso )
Zugangscode: 3EDCA 6
E-Mail:

sidoku E-Mail: upuroreso@express.sidoku.de

Gultig bis: 15.06.2011 |l WeliiBl - | | Kq) verldngern

Abbildung 10: Anzeige neue Giiltigkeit des Zugangs

3.2 Verkiirzung der Zugangsberechtigung

Haben Sie bei der Einladung lhres Geschaftspartners zu sidoku® EXPRESS den Zugangszeitraum zu
lang gewahlt, so haben Sie jederzeit die Moglichkeit den Zeitraum zu verkiirzen. Um den Zeitraum zu
verdndern, wahlen Sie den gewiinschten sidoku® EXPRESS Adressbucheintrag aus (Vorgang wird be-
schrieben im Kapitel 1.1 Verldngerung der Zugangsberechtigung). Mit der Schaltflache =l hinter dem
Feld ,Zugang giiltig bis:“ 6ffnet sich ein Kalender. Hier konnen Sie das Datum auswahlen, bis zu dem
das Konto giiltig sein soll. Am gewéahlten Datum wird das Konto automatisch geschlossen. Der Part-
ner hat dann keinen Zugang mehr.

Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass eine Riicksetzung des Datums maximal bis zum Tagesdatum der Eingabe
gemacht werden kann, eine Datumsangabe in der Vergangenheit ist nicht méglich.

3.3 Loschen eines sidoku® EXPRESS Kontos

Mochten Sie ein sidoku® EXPRESS Konto lI6schen, wahlen Sie den gewlinschten sidoku® EXPRESS Ad-
ressbucheintrag aus (Vorgang wird beschrieben im Kapitel 1.1 Verldngerung der Zugangsberechti-
gung). In der Karteikarte des sidoku® EXPRESS Geschaftspartners betatigen Sie bitte die Schaltflache

»sidoku® EXPRESS Konto I6schen”. Sie erhalten dann eine Systemabfrage, ob Sie das Konto wirk-
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lich l6schen wollen. Mit der Léschung des Kontos werden auch die in diesem Konto vorhandenen
Nachrichten geloscht. Die Léschung kann nicht wieder riickgangig gemacht werden.

| Express-Zugang loschen?

9P Soll das Express-Konto upuroreso wirklich geldscht
\‘Q/ werden?

Dieser Vorgang kann nicht rickgangig gemacht
werden, das Konto kann danach nicht mehr
verwendet werden.

Die sidoku-Nachrichten des Kontos werden
| ebenfalls entfernt.

Faolgende Machrichten werden geléscht und kénnen
nicht mehr abgerufen werden:

2 Machrichten

’\f Ja ] [@ Nein ]

Abbildung 11: Express-Zugang léschen?

Haben Sie ein sidoku® EXPRESS Konto geldscht, wird Ihnen bei den mit diesem Geschaftspartner aus-
getauschten Nachrichten angezeigt, dass der Benutzer geldscht wurde (Abbildung 5).

Sicherer Dokumentenaustausch

[ sidoku P & aktualisieren Q zuriick
Nachrichten & || Posteingang
L8 g ) Cegl 2 (] &
Posteingang (0/2) Von Betreff Dstum -
(2] sidokuExPRESS 2 Heute

QB r Empfanger) Verlangerung 17.06.2011 10:42:5%

2 Gestern

KB RosaRet (G

er Empfanger) Testmail 16.06.2011 09:54:19

Bearbeitete Nachrichten (1)
Fostausgang

Gesendete Nachrichten
Entwirfe

Geloschte Nachrichten

Fehlermeldungen

Abbildung 12: Anzeige sidoku® EXPRESS Nachricht eines geléschten Benutzers



